
 

PARTICIPACIÓN Y EDUCACIÓN AMBIENTAL 

Memoria de reunión 

Código: PM01-PR11-F3 Versión: 2 

 

Nombre de la reunión: Reunión equipo pedagógico, seguimiento y planeación general. 

Sitio de reunión: Mirador de los Nevados   Localidad:  Suba Fecha: 11/07/2025 

Hora de inicio: 11:00 a.m.  Hora de finalización: 12:00 m. 

TEMAS 
TRATADOS: 

 
Realizar y documentar reuniones semanales para el seguimiento de la 
planeación del equipo de trabajo y el cumplimiento de la meta del proyecto 
de inversión.  
 

DESARROLLO 
DE LA REUNION  

 
Se reúnen los integrantes del equipo pedagógico del Parque Distrital 
Ecológico de Montaña Mirador de los Nevados, con el fin de realizar el 
seguimiento al desarrollo de las obligaciones contractuales, de acuerdo con 
lo programado en la semana del 07 al 12 de julio de 2025. Además, se 
realizó la planeación semanal de las acciones programadas con los 
ciudadanos y los compromisos frente a las obligaciones contractuales de 
cada contratista para la semana del 14 al 18 de julio de 2025. 
 
Seguimiento acciones con el ciudadano 
 

• Jueves 10 de julio 
Diana Reyes ejecutó recorrido interpretativo y jornada de 
sensibilización con integrantes de IDIPRON. 
 
Lily Guzmán, Karen Gutiérrez realizaron acción pedagógica sobre 
Separación y manejo de residuos sólidos en el Centro Comercial 
Centro Suba. 
 
Andrea Lagos, Santiago Cossio y Catalina Ruiz, realizaron jornada de 
sensibilización sobre Separación y manejo de residuos sólidos en el 
Centro Comercial Centro Suba. 
 

• Viernes 11 de julio 
Andrea Lagos ejecutó sesión de servicio social ambiental, dirigida a 
estudiantes del colegio El Bosque Bilingüe.  
 
Se confirma la actividad a ejecutar el sábado 12 de julio, a cargo de la 
profesional Lily Guzmán. 

 
Seguimiento a obligaciones contractuales 
 

• Lunes 07 de julio 
El equipo pedagógico del aula Mirador de los Nevados, participó en la 
jornada de capacitación interna sobre la temática: Estrategia de 
Bosques Urbanos – Programa de educación ambiental para los 
Bosque Urbanos – realizada en las instalaciones del Jardón Botánico 
de Bogotá.  
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Seguimiento a obligaciones contractuales 

 

• Martes 8 de julio  
El equipo pedagógico del aula Mirador de los Nevados, participó en la 
jornada de capacitación interna sobre las temáticas: Aves de Bogotá, 
Protección y bienestar animal e Índice bogotano de calidad del aire y 
riesgo en salud, realizada en las instalaciones de la Secretaría 
Distrital de Ambiente.  

 

• Miércoles 9 de julio 
Andrea Lagos elaboró matriz de planeación de proceso de formación 
gestionado con el colegio Antonio Nariño 
 
Diana Reyes, Santiago Cossio y Lily Guzmán elaboraron material 
didáctico para ser implementados en las acciones pedagógicas y 
jornadas de sensibilización.  
 
Javier Mora se reunió con la profesional Nury Utinico, para realizar la 
revisión del archivo vigencia primer semestre del 2025.  

 

CONCLUSIONES 
Y/O 
COMPROMISOS 
ADQUIRIDOS: 

 
El equipo pedagógico se compromete a realizar las actividades, de acuerdo 
con la planeación semanal. 
 

ANEXOS  Anexo 1. Planeación de actividades semana del 14 al 18 de julio de 2025. 

NOMBRE 
ENTIDAD U 

ORGANIZACIÒN 
TELEFONO  CORREO ELECTRONICO FIRMA  

DILIGENCIADO POR:  
Javier Mora Hende  

  
SDA 

  
3193624299 

 
Wilson.mora@ambientebogota.goc.co  

Javier M. 

 
Andrea Lagos 

 
SDA 

 
3143742060 

 
March06433@gmail.com 

Andrea L. 

 
Diana Reyes  

 
SDA 

 
3213631824 

 
dreyesfuquen@gmail.com 

Diana R. 

 
Catalina Ruiz 

 
SDA 

 
3219414377 

 
catalina.ruiz@ambientebogota.gov.co 

Catalina R. 

 
Lily Guzmán  

 
SDA 

 
3237320895 

 
lily.guzman@ambientebogota.gov.co 

Lily G.  

 
Santiago Cossio 

 
SDA 

 
3165204465 

 
david.copin95@gmail.com Santiago C. 
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Al ingresar la información solicitada en el presente listado, el ciudadano autoriza el tratamiento de los datos sensibles definidos en el 
artículo 5° de la Ley 1581 de 2012, los cuales serán usados en el marco de las funciones de la entidad y se conservarán y tratarán 
en las condiciones previstas en la ley. 
* Ley 1581 de 2012. Al escribir el correo electrónico el participante autoriza el envío de información institucional a su correo.   
* Al firmar el participante constata que se le dio información frente a los requisitos y riesgos de la actividad y asume la 
responsabilidad de su participación. 

 

FIRMA DE AUTORIZACIONES 

ELABORO: REVISO: APROBO: 

Nombre: Aurita Bello Espinosa 
               Edwin Javier Ariza Vargas 
Cargo: Profesionales OPEL 
Fecha: 20 noviembre de 2024 

Nombre: Alix Montes 
Cargo: Jefe Oficina de Participación, 
Educación y Localidades 
Fecha: 28 de noviembre de 2024 

Nombre: Jerónimo Rodríguez Rodríguez 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha:    5 de  diciembre de 2024 

 
Control de cambios 

Versión Descripción de la Modificación No. Acto Administrativo y fecha 

1 Adopción formato 
Radicado No. 2022IE230073 del 7 de septiembre 
del 2022. 

2 Inclusión tratamiento de datos 
Radicado 2024IE254077 del 5 de diciembre de 
2024 

 



Planeación de actividades Aula Ambiental Mirador de los Nevados

Fecha Hora Temática Presencial o virtual
(Link)

Número de
participantes Responsables Gestionó Proceso forest Observaciones

14 de julio 8:00 a.m.
Jornada de capacitación interna

Recorrido interpretativo:
Descubriendo la ruta del sol

Presencial
Líder del equipo

pedagógico
 Carolina Ruiz
Lily Guzmán

Por situación de salud, Santiago
Cossio no asiste a capacitación

interna

15 de julio

8:00 a.m.

Revisión curso microlearning EEP
Componente: Áreas de Especial

Importancia Ecosistémica Javier Mora

8:00 a.m. Gestión documental
Archivo primer semestre 2025

1:00 pm a
2:00 pm

AP. Residuos
Colegio Republica Dominicana

Sede A
Coordinadora Yamile

3162697977
Cursos Asignados:
701-702-703-704

Presencial

120

Andrea Lagos
Catalina Ruiz
Diana Reyes
Lily Guzmán

Juliana Arias 
6687756

 Reporta: Catalina Ruiz
RF: Lily Guzmán

Santiago Cossio no ejecuta
actividades debido a situación de

salud.

2:00 pm a
3:00 pm

AP. Residuos
Colegio Republica Dominicana

Sede A
Coordinadora Yamile

3162697977
Cursos Asignados: 501-502-503

100

3:00 pm a
4:00 pm

AP. Residuos
Colegio Republica Dominicana

Sede A
Coordinadora Yamile

3162697977
Cursos Asignados:  401-402-403

100

16 d j li

8:00 a.m.

Revisión curso microlearning EEP
Componente: Áreas de Especial

Importancia Ecosistémica Javier Mora

8:00 a.m. Gestión documental
Archivo primer semestre 2025 Diana Reyes

1:00 pm a
2:00 pm

AP. Residuos
Colegio Republica Dominicana

Sede A
Coordinadora Yamile

3162697977
Cursos Asignados:
201-202-203-204

120

https://maps.app.goo.gl/
wbBauyKhhyN2UytD7



Planeación de actividades Aula Ambiental Mirador de los Nevados

Fecha Hora Temática Presencial o virtual
(Link)

Número de
participantes Responsables Gestionó Proceso forest Observaciones

16 de julio

2:00 pm a
3:00 pm

AP. Residuos
Colegio Republica Dominicana

Sede A
Coordinadora Yamile

3162697977
Cursos Asignados:
301-302-303-401

Presencial
100

Andrea Lagos
Catalina Ruiz

Santiago Cossio
Lily Guzmán

Juliana Arias 
 6689398

Reporta: Lily Guzmán
RF: Santiago Cossio

3:00 pm a
4:00 pm

AP. Residuos
Colegio Republica Dominicana

Sede A
Coordinadora Yamile

3162697977
Cursos Asignados:
801-802-803-804

120

17 de julio

8:00 a.m.

Revisión curso microlearning EEP
Componente: Áreas de Especial

Importancia Ecosistémica Javier Mora

8:00 a.m. Gestión documental
Archivo primer semestre 2025

1:00 p.m.

Apoyo Juan Rey
A.P. Biodiversidad del D.C.
Colegio Manuelita Saenz

Carolina Castillo- 3134251764
8° y 9°

Presncial
Andrea Lagos

1:00 pm a
2:00 pm

Actividad Teatrino. Separación y
manejo de residuos sólidos

Colegio Republica Dominicana
Sede A

Coordinadora Yamile
3162697977

Presencial
210

Diana Reyes
Catalina Ruiz

Santiago Cossio
Lily Guzmán

Juliana Arias 

6690585
Teatrino

Reporta: Catalina Ruiz
RF: Santiago Cossio

Preescolar

2:00 pm a
3:00 pm

Actividad Teatrino. Separación y
manejo de residuos sólidos

Colegio Republica Dominicana
Sede A

Coordinadora Yamile
3162697977

6690565
AP

Cursos:101-102-103

https://maps.app.goo.gl/
wbBauyKhhyN2UytD7

https://maps.app.goo.gl/
u32CmTfZ5YGsZdyU8

https://maps.app.goo.gl/
wbBauyKhhyN2UytD7

Jornada de poda en el parque



Planeación de actividades Aula Ambiental Mirador de los Nevados

Fecha Hora Temática Presencial o virtual
(Link)

Número de
participantes Responsables Gestionó Proceso forest Observaciones

3:00 pm a
4:00 pm

AP. Separación y manejo de
residuos sólidos

Colegio Republica Dominicana
Sede A

Coordinadora Yamile
3162697977

Reporta: Diana Reyes
RF: Santiago Cossio

Cursos: 601-602-603-604

18 de julio

8:00 a.m.

Mesa local de coordinadores
Secretaría de Educación

Localidad Suba
Presencial

Cadel 167 con 58 Javier Mora 

8:00 a.m.

Recorrido interpretativo Naturaleza
que renace

Colegio Agustín Fernández
Myriam Vanegas

3118055151
101

Presencial 80 Lily Guzmán
Diana Reyes Javier Mora

1:00 pm a
2:00 pm AP. EEP

Colegio Republica Dominicana
Sede A

Presencial
90

Catalina Ruiz
Andrea Lagos

Santiago Cossio
Juliana Arias 

6691748
Reporta: Andrea Lagos

RF: Santiago Cossio

Cursos: 1101-1102-1103

2:00 pm a
3:00 pm 90

Comité

ambiental


escolar

4:00 p.m. Reunión de planeación Presencial Euipo Mirador de
los Nevados

19 de julio

20 de julio 8:00 a.m.

Recorrido interpretativo Naturaleza
que renace

Mario Palomo
3142464862

Presencial 25 Javier Mora Javier Mora

https://maps.app.goo.gl/
wbBauyKhhyN2UytD7

CANCELADO 

6694904
Reporta: Javier Mora

RF: Javier Mora


